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1. O0uIMe moJ10KeHu A

1.1. Byxrantepusi sBisSIETCS CaMOCTOSITEIbHBIM CTPYKTYPHBIM TOJIpa3/ielIeHUEM
OpraHu3allid ¥ TMOJYMHAETCS HEMOCPEICTBEHHO PYKOBOAMTENIO OpraHU3AlUU U
YUPEIUTEIIO.

1.2. CTpyKTypy U IITaThl OyXTaJITEpUH YTBEPXKAACT PYKOBOJAUTEIh OPTaHU3AIIUU C
y4eToM 00beMOB pabOTBl M  OCOOCHHOCTEH  (PMHAHCOBO-XO3SHCTBEHHOM
JESTCIIbHOCTH.

1.4. TnaBuwIi Oyxranrep Ha3HAYaeTCs Ha JODKHOCTh W OCBOOOXKIAETCS OT
JOJKHOCTH MPUKA30M PYKOBOJIUTEIIS OPTaHU3ALINH.

1.5. Bbyxrairepuss B CBO€W HAEATEIBHOCTH PYKOBOJACTBYETCS: JIECUCTBYIOIIUM
3aKOHOJIATENBCTBOM,  APYTMMH  HOPMATUBHBIMH  IIPABOBBIMH  AKTaMH,
YTBEPKIAEMbIMU B YCTAHOBJICHHOM MOPSJIKE, PETYIUPYIOMIUMU OyXTalTEepCKUN U
HAJIOTOBBIA Y4YE€T, MPHUKA3aMH, PACHOPSHKEHUSIMA W YKA3aHUSIMU PYKOBOIAUTEIA
OpraHu3alMyd M0 OCHOBHOM JAEATEIIBHOCTH M MO JUYHOMY COCTAaBY, HACTOSIIUM
ITOJIO’KEHHUEM.

1.6. OcHOBHBIMH 3aJlauaMu  OyXTaJITEPCKON CIIy>KOBbI ~ SIBJISIIOTCSL  BEJCHUE
OI0/DKETHOTO yueTa (DMHAHCOBO-XO3SMCTBEHHOM JEATEIBHOCTH, OCYIIECTBICHUE
KOHTpPOJISI 3a COXPAHHOCTBbIO COOCTBEHHOCTH, TPABUIIBHBIM PacXo0JI0OBAaHHUEM
JICHE)KHBIX CPEICTB U MAaTEPUAIIbHBIX [IEHHOCTEN.

2. OyHKUUM

2.1. Opranuzanuss OyXTaJTEpCKOTO ydYeTa OCHOBHBIX (DOHIOB, MaTepHaIbHBIX
3aI1acoB, JIEHEXKHBIX CPEICTB U APYTUX LIEHHOCTEH OpraHu3aluy.

2.2. Opranu3anus pac4eToB ¢ KOHTPAreHTaMH MO X031 CTBEHHBIM JIOTOBOPAM,
C OI0J1’KETOM U BHEOIOKETHBIMU (DOHIAMH.

2.3. Hauucrnenue W BbIIUIaTa 3apaOOTHOM IJIAThl, CBOEBPEMEHHOE ITPOBEICHUE
pacyeToB ¢ COTPYAHUKAMU OpTraHU3aI|H.

2.4. Ob6ecnieyeHue CTPOroro COOJIFOACHUS KACCOBOW M PacyeTHOW JUCIUILIMHBI,
pacxoI0BaHUs MOJYYEHHBIX B YUPEKACHUAX OAHKOB (KPEIUTHBIX OPraHU3aIlUsX )
CPE/ICTB 110 Ha3HAYCHUIO.

2.5. OcyuiecTBi€HHE NPEABAPUTEILHOIO KOHTPOJSI 32 CBOEBPEMEHHBIM U
paBUIbLHBIM OPOPMIIEHUEM JJOKYMEHTOB U 3aKOHHOCTBIO COBEPILIAEMbIX OTIEpaLIUK.

2.6. IlpumeHeHHE YTBEPKICHHBIX B YCTAHOBJIEHHOM TIOPSIAKE THUIOBBIX
yHU(GUUHUPOBAHHBIX (OPM TEPBUYHOM YUYETHOM JIOKYMEHTallUHU, CTPOroe
co0uroieHre nopsaka opOpMIICHUS ITUX JOKYMEHTOB.

2.7. OOecrieueHue CBOEBPEMEHHOTO W NPABUJIBHOTO OTPAKEHUS HA CuUeTax
OIO/IKETHOTO y4eTa U B OTYETHOCTH XO3IUCTBEHHBIX OIEpaIIHid.

2.8. OpFaHI/ISaHI/IH KOHTpPOJII 3a COXpPAaHHOCTBRO He(pI/IHaHCOBBIX AKTHUBOB H
JACHCKHBIX CPCACTB.



2.9. CocrapneHue U MpeACTaBICHUE B YCTAHOBJICHHbIE CPOKU OyXraiaTepcKou U
CTATUCTUYECKON OTYETHOCTH, OTYETHOCTH B TOCYJapCTBEHHBIC COIMATIbHBIC
BHEOIOKETHBIC ()OH]IBI, HAIOTOBBIX JICKJIApaIiiii U IOSICHEHUH K HUM.

2.10. IIpunsiTHie Mep K MPEAYNPEKACHUIO HETOCTAY, PACTPAT U IPYTUX HAPYIIEHUN
U 37I0yTIOTpEOICHU.

2.11. IlpoBeneHre UHCTPYKTAKAa MATEPUATBHO OTBETCTBEHHBIX JIUII MO BOIPOCAM
y4e€Ta U COXPAHHOCTH LIEHHOCTEW, HAXOIAIINXCS HA UX OTBETCTBEHHOM XPaHEHHH.

2.12. OcyuiecTBiI€HUE KOHTPOJSL 32 CBOEBPEMEHHBIM MPOBEICHUEM U y4acTHE B
NPOBEJCHUM  WHBEHTapuU3allMd aKTUBOB M 00SA3aTENbCTB  OpraHU3allMH,
CBOEBPEMEHHOE W NPaBUIBHOE OTPAKEHHUE PE3YJIBTATOB HWHBEHTAPU3ALMHU B
OyXTaJITEPCKOM yueTe.

2.13. CocraBineHue M COTJIACOBAaHME C PYKOBOJUTENIEM OpraHuzanuu (mpu
OTCYTCTBHUU IJIAHOBBIX OTJEJIOB U UHBIX aHAJIOTUYHBIX MOPa3/CICHUN) MIaHOBBIX
KIbKYJISIUNA, CMET PACXOJ0B U PACUE€TOB K HUM.

2.14. Yyactue B mpoBeJeHNH aHaIM3a (MHAHCOBO-XO3IMCTBEHHOMN JEITEILHOCTH
OpraHU3aIMHU C 1EJIbIO BBISIBJICHUN BHYTPUXO3SIMCTBEHHBIX PE3EPBOB, JIMKBUAAIIUU
MOTEPb U HEMMPOU3BOAUTEIIBHBIX PACXOIOB.

2.15. OcymiecTBiieHUE MEPONPUATHN MO MOBBIIICHUIO YPOBHS aBTOMAaTHU3ALMHU
YYETHO-BBIYUCIUTEIBHBIX PA0OT.

2.16. CucreMaTW3MpOBaHHBIA  yYET TOJIOKECHHM, WHCTPYKUUW, JOPYTHUX
HOPMATHUBHBIX aKTOB 10 BOMPOCAaM OpraHU3allMU U BeJIEHUS OIOJI)KETHOTO yUeTa.

2.17. ObecnieueHne XxpaHeHus OyXraaTepCcKuX JOKYMEHTOB, pETUCTPOB yUeTa, MHbIX
JOKYMEHTOB, CBSI3AHHBIX C JIEATEIBHOCTBIO OYXTaJITePCKOM  CIyX Obl U
OyXTaJITEpCKOTO apXuBa.

3. IIpaBa u 00s13aHHOCTH

3.1. TpeGoBaTh OT MOAPA3ACICHUNA U COTPYAHUKOB OPraHM3alMy MPeICTABICHUS
MaTepHuayoB (MJIaHOB, OTYETOB, CIPABOK U T.I1.), HEOOXOAUMBIX JUISl OCYLIECTBICHUS
paboThl, BXOJSALIEH B KOMIIETEHLIUIO OyXTraaTepuH.

3.2. He nmpuHUMAaTh K MCHOJHEHUIO U OPOPMIICHUIO JOKYMEHTHI MO OMEpPALMSIM,
KOTOPBIE HAPYIIAIOT JECHCTBYIOLIEE 3aKOHOAATEIBCTBO U YCTAHOBJIEHHBIN MOPSIOK
IIpUEMA, ONPHUXOJOBAHMS, XPAHEHHS M PACXONOBAHUS JICHE)KHBIX CPEACTB,
000pyI0BaHUs, MATEPUAIBHBIX U APYTUX LIEHHOCTEH.

3.3. IlpencraBiarh PYKOBOJCTBY OpPTaHU3ALMU TMPEIJIOKEHUS O HAIOKECHUU
JTUCIUTUIMHAPHBIX B3bICKAHWN HA JIMI[, JOMYCTHUBIIUX HEIOOPOKAUYECTBEHHOE
oopMJICHHE U COCTABJICHHE JTOKYMEHTOB, HECBOCBPEMEHHYIO Iepefady Ux JJis
OTpaXEHHUsI Ha cuUeTax OyXTaJTepCKOro y4deTa W B OTUETHOCTH, a TakKXke 3a
HEJIOCTOBEPHOCTH COJAECPIKAIINUXCA B TOKYMEHTAX JTAHHBIX.

3.4. OcylecTBisiTh CBA3b C APYTMMH OpPraHU3alUsIMU U TOCYJApCTBEHHBIMHU
opraHamu 10 BOIIPOCaM, BXOSIINM B KOMIIETEHITUIO OyXTalTepHUH.



3.5. Ykazanus Oyxrantepuu B npenenaax QyHKIUH, IpeyCMOTPEHHBIX HACTOSIIIM
MIOJIOKEHUEM, SIBIISIOTCS 00S3aTENHHBIMA K PYKOBOJCTBY W HCIIOJHEHUIO BCEMHU
NOAPA3AEICHUSIMHI U COTPYAHUKAMU OpTraHU3allUH.

4. OTBETCTBEHHOCTh

4.1. Bcro NoaHOTY OTBETCTBEHHOCTH 34 KAY€CTBO U CBOEBPEMEHHOCTD BBITIOJIHEHUS
BO3JI0’KEHHBIX HACTOSIIINM MOJOXKEHHUEM Ha OyXraiTepuio 3a1a4 U (GyHKIHI HeCeT
TJIAaBHBIA OyXraiaTep OpraHu3aryH.

4.2. CreneHb  OTBETCTBEHHOCTH  JPYTHX  paOOTHUKOB  OyXrajaTepuu
YCTaHABJIMBACTCS  JIOJUKHOCTHBIMU ~ WHCTPYKUMsIMU. [JaBHBIA ~ Oyxrantep
yCTaHaBIMBACT  CIY)KEOHbIE OO0S3aHHOCTH  PAOOTHUKOB  OyXraiarepud B
JIOJDKHOCTHBIX HMHCTPYKIUSX, YTBEPKIAEMbBIX PYKOBOJUTEIEM OpraHU3alluu Io
MPEICTABICHUIO TJIABHOTO OyXranrepa.

5. Opranm3anust padoThI

5.1. Byxrantepus paboTaeT B COOTBETCTBUM C MIPaBUIAMU BHYTPEHHETO TPYAOBOTO
pacnopsjika OpraHu3aluu.

5.2. Peopranuzanuss ¥ JHKBHIAUUA OyXraaTepud NPOBOAUTCS HAa OCHOBAaHUU
IIPUKA30B JUPEKTOPA YUPEKICHHS IO PEIICHUIO YUPEIUTEIIS.
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